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   (วัน เดือน ปี)
เรื่อง  
ขอความอนุเคราะห์ข้อมูลในการจัดทำรายงาน

เรียน
(ระบุชื่อ-นามสกุล หรือ ตำแหน่ง)
 
(ระบุหน่วยงาน)
 

ด้วยข้าพเจ้า    (ระบุ ชื่อ-นามสกุล นิสิต)    กำลังศึกษาอยู่ในระดับปริญญาโท  โครงการปริญญาโท สาขาบริหารธุรกิจภาคค่ำ  คณะบริหารธุรกิจ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  และในภาคการศึกษาที่........ ปีการศึกษา.......นี้  ได้ลงทะเบียนเรียนวิชา  (ระบุรายวิชา)   ซึ่งอาจารย์ผู้สอนได้มอบหมายให้นิสิตค้นคว้าและวิเคราะห์ข้อมูล เพื่อนำข้อมูล  มาจัดทำรายงาน ภายใต้การควบคุมดูแลของอาจารย์ผู้สอน ทั้งนี้เพื่อให้นิสิตได้รับความรู้และประสบการณ์ตามความ   เป็นจริงในหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน


ข้าพเจ้าได้ทำรายงานในหัวข้อ    (ระบุหัวข้อเรื่องของรายงาน)    จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ข้อมูลเกี่ยวกับ.(ระบุรายละเอียดหรือข้อมูลที่ต้องการ) จากหน่วยงานของท่าน   ทั้งนี้ หากท่านต้องการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถติดต่อได้ที่ (ระบุหมายเลขโทรศัพท์)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ข้อมูลดังกล่าว  และขอขอบพระคุณในความร่วมมือเป็นอย่างดีมา ณ โอกาสนี้








       ขอแสดงความนับถือ
     (ระบุ ชื่อ-นามสกุล นิสิต)




                    


โครงการปริญญาโทสาขาบริหารธุรกิจภาคค่ำ  คณะบริหารธุรกิจ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  ขอรับรองว่า (ระบุ ชื่อ-นามสกุล นิสิต) กำลังศึกษาอยู่ในภาคการศึกษาที่................ปีการศึกษา................... จริง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความอนุเคราะห์ข้อมูลตามแต่จะเห็นสมควร  จักขอบคุณยิ่ง

















(อาจารย์สุมนรัตน์   ชื่นพุฒิ)


ประธานกรรมการดำเนินงาน
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